
第１号様式（第６条関係） 

 

（和暦）   年  月  日 

 

管理責任者（会計管理者） 殿 

 

 

カード利用申請書 

 

利用責任者（課等長） 

課 等 名            

所属長名            

 

次のとおり、クレジットカードの利用を申請します。 

利 用 目 的                

カ ー ド 名 義                

利用予定職員                

利 用 予 定 額                

 

 

 

備考 カード会社に申し込むために必要な書類を添付すること。 

カードなし（番号付与のみ）が優先ですが、利用目的等により、カード付

与とします。 

 

 

  



第２号様式（第６条関係） 

 

（和暦）   年  月  日 

 

管理責任者（会計管理者） 殿 

 

 

カード利用（ 変更 廃止 ）報告書 

 

利用責任者（課等長） 

課 等 名            

所属長名            

 

次のとおり、クレジットカードの利用を変更します。 

 

１ 区分 

  変更   廃止 

 

２ 事由発生年月日 

     年  月  日 

 

３ 変更内容（変更内容のみ記載。廃止の場合は記載不要） 

□利 用 目 的                

□カ ー ド 名 義                

□利用予定職員                

□利 用 予 定 額                

 

 

 

備考 カード会社に申し込むために必要な書類を添付すること。 

 

 

  



第３号様式（第８条関係）

カード利用確認及び持出簿

予
算
科
目

会
計

款 項 目
親
事
業

子
事
業

節
細
節

内
訳

返却日 確認者課等長名所　属 利用者名 利用先

利用内容

利用
年月日

利用予定額



第４号様式（第９条関係） 

 

（和暦）   年  月  日 

 

管理責任者（会計管理者） 殿 

 

 

カード事故報告書 

 

利用責任者（課等長） 

課 等 名            

所属長名            

 

次のとおり、クレジットカードの事故を報告します。 

 

 

カード名義  

カード番号  

事故発生時利用者  

発生年月日  

カード会社への届出年月日  

警察署への届出年月日  

事故項目 □紛失 □盗難 □破損 □その他（    ） 

内容 

（詳細に記載すること） 
 

 


