
 

   厚木市ＬＧＷＡＮ登録分局における証明書取扱要綱 

 

（趣旨） 

第１条 この要綱は、ＬＧＷＡＮ登録分局において利用する証明書のうち、公印に相当

するものの発行手続等について必要な事項を定めるものとする。 

（発行申請等） 

第２条 証明書の発行を希望する課等の長は、証明書発行申請書（第１号様式）に必要

な事項を記載し、文書主管課長に提出しなければならない。 

２  文書主管課長は、前項の規定による提出があった場合において、内容が適当と認め

るときは、証明書発行申請書により、情報政策主管課長に申請しなければならない。 

（申請内容の更新等） 

第３条  証明書の発行を受けた課等の長は、次に掲げる場合には、証明書更新申請書

（第２号様式）に必要な事項を記載し、文書主管課長に提出しなければならない。 

(1) 証明書の有効期限満了のために更新しようとする場合 

(2) 組織変更等により証明書に記載した事項が変更になる場合 

(3) 証明書の破損、紛失、盗難等の事故又は失効により、再発行の必要がある場合 

２  証明書の発行を受けた課等の長は、職責証明書の廃止を行おうとする場合には、証

明書失効申請書（第３号様式）に必要な事項を記載し、文書主管課長に提出しなけれ

ばならない。 

３  前条第２項の規定は、前２項の場合について準用する。 

 

   附  則 

 この要綱は、平成20年２月１日から施行する。 

   附  則 

 この要綱は、平成27年９月17日から施行する。 



第１号様式（第２条関係） 

 

登録分局受付番号：         

証明書 発行申請書 

 

申請日    年  月  日 

 

（宛先）登録分局責任者 

 

申請部門 

承認者 

所属  

役職  

氏名                     印 

申請者 

所属  

役職  

氏名                     印 

 

証明書の種類  □ 職責証明書 □ 利用者証明書 

□ メール用証明書 □ コードサイニング証明書 

証明書記載事項 日本語（全角） 英字（半角） 

名義   

組織 1   

組織 2   

組織 3   

組織 4   

組織 5   

組織 6   

組織 7   

eMail アドレス   

CSR ファイル名 

 

備考欄 

 

発行通知 

（宛先）申請者 

上記のとおり、証明書を発行しました。 

有効期限         年     月      日 

シリアル番号： 

登録分局責任者              印 

 



第２号様式（第３条関係） 

 

登録分局受付番号：         

証明書 更新申請書 

 

申請日    年  月  日 

（宛先）登録分局責任者 

 

申請部門 

承認者 

所属  

役職  

氏名                     印 

申請者 

所属  

役職  

氏名                     印 

 

証明書の種類  □ 職責証明書 □ 利用者証明書 

□ メール用証明書 □ コードサイニング証明書 

証明書記載事項 日本語（全角） 英字（半角） 

名義   

組織 1   

組織 2   

組織 3   

組織 4   

組織 5   

組織 6   

組織 7   

eMail アドレス   

        CSR ファイル名 

 

備考欄 

 

更新通知 

（宛先）申請者 

上記のとおり、証明書を発行しました。 

有効期限         年     月      日 

シリアル番号： 

登録分局責任者              印 

 



第３号様式（第３条関係） 

 

 

登録分局受付番号：         

証明書 失効申請書 

 

申請日    年  月  日 

（宛先）登録分局責任者 

 

申請部門 

承認者 

所属  

役職  

氏名                        印 

申請者 

所属  

役職  

氏名                        印 

 

証明書の種類  □ 職責証明書 □ 利用者証明書 

□ メール用証明書 □ コードサイニング証明書 

証明書記載事項 日本語（全角） 英字（半角） 

名義   

組織 1   

組織 2   

組織 3   

組織 4   

組織 5   

組織 6   

組織 7   

eMail アドレス   

シリアル番号  

 

申請事由 □秘密鍵の危殆化（鍵格納媒体の紛失・盗難、PIN の漏えい等） 

□証明書記載事項の変更 

□鍵格納媒体の不良、破損 

□証明書の利用停止 

□ そ の 他 （ 失 効 事

由：                     ） 

再発行 □ 再発行有り（※） □ 再発行無し 

※ 証明書発行申請書を添付してください。 

 

備考欄 

 

失効通知 

（宛先）申請者 

上記のとおり、証明書を失効しました。 

失効日         年     月      日 

登録分局責任者               印 

 


