
登録番号 登録年月日 名称 目的 所管部 所管課 課コード 開始年月日 根拠法令
個人情報の
収集の時期

最新変更日 廃止日

9100-000001 2023年4月1日 非行防止事務
街頭指導を実施することにより、
非行防止活動の推進を図る。

教育部
青少年教育相談
センター

9100 2023年4月1日
厚木市青少年教育相談センター条
例

1988年4月1日 2024年4月1日

9100-000002 2023年4月1日 教育相談事務
　教育相談活動を実施すること
で、青少年及びその保護者の悩み
の解決に向けた援助を行う。

教育部
青少年教育相談
センター

9100 2023年4月1日
厚木市青少年教育相談センター条
例

1988年4月1日 2024年4月1日

9100－000003 2023年4月1日 教育支援教室運営事務
　教育支援教室に通う児童・生徒
の自主性の育成や人間関係の改善
を図り、自立を目指す。

教育部
青少年教育相談
センター

9100 2023年4月1日
厚木市青少年教育相談センター条
例
厚木市教育支援教室設置規程

1994年5月24日 2024年4月1日

青少年教育相談センター個人情報取扱事務登録簿一覧



登 録 番 号 9100-000001

登録年月日（西暦で記入） 2023年4月1日

名　　　称 非行防止事務

目　　　的
街頭指導を実施することにより、非行防止活動の推
進を図る。

所　管　部 教育部

所　管　課 青少年教育相談センター

課 コ ー ド 9100

開始年月日（西暦で記入） 2023年4月1日

根拠法令等 厚木市青少年教育相談センター条例

個人情報の収集の時期
（西暦で記入） 1988年4月1日

変更又は廃止の区分 変更

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

2024年4月1日

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

個人情報ファイルの名称 声かけ指導票

個人情報ファイル簿の有無 有

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

9100-100001

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

第１面

個人情報取扱事務登録簿

個
人
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務

個
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情
報
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務
で
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個
人
情
報
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ァ
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ル
の
名
称



第２面

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う
個
人
情
報
フ
ァ
イ
ル
の
名
称



登 録 番 号 9100-000002

登録年月日（西暦で記入） 2023年4月1日

名　　　称 教育相談事務

目　　　的
　教育相談活動を実施することで、青少年及びその
保護者の悩みの解決に向けた援助を行う。

所　管　部 教育部

所　管　課 青少年教育相談センター

課 コ ー ド 9100

開始年月日（西暦で記入） 2023年4月1日

根拠法令等 厚木市青少年教育相談センター条例

個人情報の収集の時期
（西暦で記入） 1988年4月1日

変更又は廃止の区分 変更

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

2024年4月1日

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

個人情報ファイルの名称 来所相談受理票

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目

的
非連携ケースの相談内容をまとめるため

無の場合②
個人情報ファイルの記録項

目
氏名・性別・学校名・学年・続柄・相談内容

第１面

個人情報取扱事務登録簿

個
人
情
報
取
扱
事
務

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う

個
人
情
報
フ
ァ

イ
ル
の
名
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第２面

個人情報ファイルの名称 電話相談受理票

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目

的
非連携ケースの相談内容をまとめるため

無の場合②
個人情報ファイルの記録項

目
氏名・性別・学校名・学年・続柄・相談内容

個人情報ファイルの名称 訪問相談受理票

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目

的
家庭訪問相談員ケースの相談内容をまとめるため

無の場合②
個人情報ファイルの記録項

目
氏名・学校名・学年・相談内容

個人情報ファイルの名称 学校連携相談受理票

個人情報ファイル簿の有無 有

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

9100-100002

無の場合①
個人情報ファイルの利用目

的
無の場合②

個人情報ファイルの記録項
目

個人情報ファイルの名称 電子メール相談受理票

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目

的
メール相談の相談内容をまとめるため

無の場合②
個人情報ファイルの記録項

目
氏名・性別・学校名・学年・相談内容

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う
個
人
情
報
フ
ァ

イ
ル
の
名
称



第３面

個人情報ファイルの名称 ＮＷＣ・ＳＳＷ相談受理票

個人情報ファイル簿の有無 有

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

9100-100003

無の場合①
個人情報ファイルの利用目

的
無の場合②

個人情報ファイルの記録項
目

個人情報ファイルの名称 ＳＣ業務受理票

個人情報ファイル簿の有無 有

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

9100-100004

無の場合①
個人情報ファイルの利用目

的
無の場合②

個人情報ファイルの記録項
目

個人情報ファイルの名称 相談業務日誌

個人情報ファイル簿の有無 有

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

9100-100005

無の場合①
個人情報ファイルの利用目

的
無の場合②

個人情報ファイルの記録項
目

個人情報ファイルの名称 学校連携ケース来所・訪問状況報告

個人情報ファイル簿の有無 有

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

9100-100006

無の場合①
個人情報ファイルの利用目

的
無の場合②

個人情報ファイルの記録項
目

個
人
情
報
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第４面

個人情報ファイルの名称 学校連携対応希望票

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目

的
学校と青少年教育相談センター間で連携を図るため

無の場合②
個人情報ファイルの記録項

目

氏名・性別・学校名・学年・担任氏名・直近３年間
及び３ヶ月の欠席日数・児童生徒の状況

個人情報ファイルの名称 長期欠席児童・生徒報告書

個人情報ファイル簿の有無 有

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

9100-100007

無の場合①
個人情報ファイルの利用目

的
無の場合②

個人情報ファイルの記録項
目

個人情報ファイルの名称 長欠報告集計表

個人情報ファイル簿の有無 有

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

9100-100008

無の場合①
個人情報ファイルの利用目

的
無の場合②

個人情報ファイルの記録項
目

個人情報ファイルの名称 学校計画訪問記録

個人情報ファイル簿の有無 有

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

9100-100009

無の場合①
個人情報ファイルの利用目

的
無の場合②

個人情報ファイルの記録項
目

個
人
情
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で
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第５面

個人情報ファイルの名称 相談申込書

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目

的
インテーク面接をするため

無の場合②
個人情報ファイルの記録項

目

氏名・性別・生年月日・学校名・学年・学級・住
所・電話番号・家族構成・生育歴

個人情報ファイルの名称 インテーク受理票

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目

的
インテーク受理会議で使用するため

無の場合②
個人情報ファイルの記録項

目

氏名・性別・生年月日・学校名・学年・学級・住
所・電話番号・家族構成・生育歴・相談内容

個人情報ファイルの名称 学校連携対応希望受理通知

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目

的
学校と青少年教育相談センター間で連携を図るため

無の場合②
個人情報ファイルの記録項

目
氏名・学校名・学年・学級

個人情報ファイルの名称 来所相談予約票

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目

的
インテーク面接をするため

無の場合②
個人情報ファイルの記録項

目

氏名・性別・学校名・学年・主訴・相談内容・住
所・電話番号・過去の相談歴・来談経緯

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う
個
人
情
報
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イ
ル
の
名
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登 録 番 号 9100－000003

登録年月日（西暦で記入） 2023年4月1日

名　　　称 教育支援教室運営事務

目　　　的
　教育支援教室に通う児童・生徒の自主性の育成や
人間関係の改善を図り、自立を目指す。

所　管　部 教育部

所　管　課 青少年教育相談センター

課 コ ー ド 9100

開始年月日（西暦で記入） 2023年4月1日

根拠法令等
厚木市青少年教育相談センター条例
厚木市教育支援教室設置規程

個人情報の収集の時期
（西暦で記入） 1994年5月24日

変更又は廃止の区分 変更

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

2024年4月1日

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

個人情報ファイルの名称 校外学習委託申込書

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

在籍校から校外学習として教育支援教室への通室申
込み及び、通室中に発生した事故について独立行政
法人日本スポーツ振興センターの災害共済給付の適
用申込みについて確認し、保管するため。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

氏名、生年月日、性別、学年・組・番号、担任氏
名、保護者氏名、住所、電話番号、校長所見

第１面

個人情報取扱事務登録簿

個
人
情
報
取
扱
事
務

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う

個
人
情
報
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ァ

イ
ル
の
名
称



第２面

個人情報ファイルの名称 校外学習委託辞退書

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

通室生が教育支援教室での校外学習委託を辞退する
ことを確認し、保管するため。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

氏名、生年月日、性別、学年・組・番号、担任氏
名、保護者氏名、住所、電話番号、校長所見

個人情報ファイルの名称 なかま教室在籍者名簿

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

通室生の情報を管理し、在籍校や保護者との連絡や
緊急時等に活用するため。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

生徒氏名、学校名、学年・組・番号、正式通室開始
日、保護者氏名、住所、電話番号、緊急連絡先、担
任氏名、面接担当、生年月日、特記事項等、退室日

個人情報ファイルの名称 なかま教室出席状況表

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

通室生の出席状況を管理し、保管するため。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

生徒氏名、学校名、学年・組、担任氏名、出席状況

個人情報ファイルの名称 なかまルーム通室名簿

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

通室生の情報を管理し、在籍校や保護者との連絡や
緊急時等に活用するため。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

児童・生徒氏名、学校名、学年・組・番号、正式通
室開始日、保護者氏名、住所、電話番号、緊急連絡
先、担任氏名、面接担当、生年月日、特記事項等、
退室日

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
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う
個
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情
報
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第３面

個人情報ファイルの名称 なかまルーム出席状況表

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

通室生の出席状況を管理し、保管するため。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

児童・生徒氏名、学校名、学年・組、担任氏名、出
席状況

個人情報ファイルの名称 なかま教室出席状況報告書

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

なかま教室出席状況について在籍校に報告するた
め。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

生徒氏名、学校名、学年・組、担任氏名、出席日
数、生徒の状況、主な欠席理由

個人情報ファイルの名称 なかまルーム出席状況報告書

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

なかま教室出席状況について在籍校に報告するた
め。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

児童・生徒氏名、学校名、学年・組、担任氏名、出
席日数、生徒の状況、主な欠席理由

個人情報ファイルの名称 歩み

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

学習や出席の状況を通室生や保護者に報告するとと
もに、本人の励みにするため。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

学校名、学年、生徒氏名、所見、出席状況

個
人
情
報
取
扱
事
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で
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第４面

個人情報ファイルの名称 担任連絡会資料

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

担任連絡会の内容を確認し、保管するため。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

日時、場所、児童・生徒氏名、出席者、内容

個人情報ファイルの名称 保護者会資料

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

保護者会の内容を確認し、保管するため。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

日時、出席者、内容

個人情報ファイルの名称 教育支援教室通室児童・生徒用健康カード

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

児童・生徒の健康状態を把握するため。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

日にち、朝の体温、体調、寝た時刻、起きた時刻、
朝食、保護者サイン

個人情報ファイルの名称 教育支援教室通室児童・生徒用健康カード

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

児童・生徒の健康状態を把握するため。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

日にち、朝の体温、体調、寝た時刻、起きた時刻、
朝食、保護者サイン
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人
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