
登録番号 登録年月日 名称 目的 所管部 所管課 課コード 開始年月日 根拠法令
個人情報の
収集の時期

最新変更日 廃止日

7800(35)-000001 2023年4月1日 指導要録事務
生徒の学籍並びに指導の過程及
び結果の要約を記入する

教育総務部
教育総務課（睦
合東中学校）

7800(35) 2023年4月1日 学校教育法施行規則 2023年4月1日

7800(35)-000002 2023年4月1日 卒業者学籍管理事務 卒業者の学籍を管理する 教育総務部
教育総務課（睦
合東中学校）

7800(35) 2023年4月1日 学校教育法施行令 2023年4月1日

7800(35)-000003 2023年4月1日 成績評定事務
生徒の学習及び学校生活の評価
を行う

教育総務部
教育総務課（睦
合東中学校）

7800(35) 2023年4月1日 学校教育法施行規則 2023年4月1日

7800(35)-000004 2023年4月1日 学習指導事務 生徒の教育活動を指導する 教育総務部
教育総務課（睦
合東中学校）

7800(35) 2023年4月1日 学校教育法 2023年4月1日

7800(35)-000005 2023年4月1日 校務記録事務
学校行事や生徒の活動状況等を
記録する

教育総務部
教育総務課（睦
合東中学校）

7800(35) 2023年4月1日 学習指導要領 2023年4月1日

7800(35)-000006 2023年4月1日 職員会議事務
校長の職務の円滑な執行を補助
する

教育総務部
教育総務課（睦
合東中学校）

7800(35) 2023年4月1日
学校教育法施行規則、厚木市立
小学校及び中学校の管理運営に
関する規則

2023年4月1日

7800(35)-000007 2023年4月1日 報償事務
スポーツの振興や文化の向上等
に功労のあった者を表彰する

教育総務部
教育総務課（睦
合東中学校）

7800(35) 2023年4月1日
厚木市表彰条例、厚木市教育委
員会表彰規定

2023年4月1日

7800(35)-000008 2023年4月1日 学籍管理事務 生徒の学籍を管理する 教育総務部
教育総務課（睦
合東中学校）

7800(35) 2023年4月1日
学校教育法、同施行令、同施行
規則

2023年4月1日

7800(35)-000009 2023年4月1日 特別支援教育就学奨励事務
心身障害児の学習環境の充実を
図る

教育総務部
教育総務課（睦
合東中学校）

7800(35) 2023年4月1日
学校教育法、厚木市心身障害児
就学指導委員会規則

2023年4月1日

7800(35)-000010 2023年4月1日 教科用図書給与事務
教科用図書の配付完了を市教育
委員会に報告する

教育総務部
教育総務課（睦
合東中学校）

7800(35) 2023年4月1日
義務教育諸学校の教科用図書の
無償措置に関する法律

2023年4月1日

7800(35)-000011 2023年4月1日 就学援助事務
経済的理由によって就学困難と
認められる生徒の保護者に対し
て、必要な援助を行う

教育総務部
教育総務課（睦
合東中学校）

7800(35) 2023年4月1日 学校教育法 2023年4月1日

7800(35)-000012 2023年4月1日 特別支援教育就学奨励費事務
障害児学級に在籍する生徒の奨
励費に関する支給事務を行う

教育総務部
教育総務課（睦
合東中学校）

7800(35) 2023年4月1日
特別支援学校への就学奨励に関
する法律

2023年4月1日

7800(35)-000013 2023年4月1日 諸証明発行事務 諸証明を発行する 教育総務部
教育総務課（睦
合東中学校）

7800(35) 2023年4月1日 学校教育法 2023年4月1日

7800(35)-000014 2023年4月1日 学校保健事務 生徒の保健の保持増進を図る 教育総務部
教育総務課（睦
合東中学校）

7800(35) 2023年4月1日
学校保健法、同施行令、同施行
規則、結核予防法、予防接種法

2023年4月1日

7800(35)-000015 2023年4月1日 災害給付事務
学校管理課における生徒の災害
につき、当該生徒の保護者に対
し災害共済給付を行う

教育総務部
教育総務課（睦
合東中学校）

7800(35) 2023年4月1日

独立行政法人日本スポーツ振興
センター法、同施行令、同施行
規則、厚木市学校事故見舞金条
例

2023年4月1日

7800(35)-000016 2023年4月1日 学校給食事務
生徒の心身の健全な発達と食生
活の改善に寄与する

教育総務部
教育総務課（睦
合東中学校）

7800(35) 2023年4月1日 学校給食法 2023年4月1日

7800(35)-000017 2023年4月1日 生徒心理支援事務
生徒・保護者の悩みや相談を受
け、生徒が心にゆとりを持てる
ような環境を提供する

教育総務部
教育総務課（睦
合東中学校）

7800(35) 2023年4月1日
厚木市心の教育相談員要綱、ス
クールカウンセラー配置活用事
業実施要綱

2023年4月1日

7800(35)-000018 2023年8月28日 ＰＴＡ事務
教職員と保護者との連携を図
り、生徒の健全な発達に努め
る。

教育総務部
教育総務課（睦
合東中学校）

7800(35) 2023年4月1日 無し 2023年4月1日

睦合東中学校個人情報取扱事務登録簿一覧



登 録 番 号 7800(35)-000001

登録年月日（西暦で記入） 2023年4月1日

名　　　称 指導要録事務

目　　　的
生徒の学籍並びに指導の過程及び結果の要約を記入
する

所　管　部 教育総務部

所　管　課 教育総務課（睦合東中学校）

課 コ ー ド 7800(35)

開始年月日（西暦で記入） 2023年4月1日

根拠法令等 学校教育法施行規則

個人情報の収集の時期
（西暦で記入） 2023年4月

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

個人情報ファイルの名称 指導要録ファイル

個人情報ファイル簿の有無 有

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

7800(35)-100001

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

第１面

個人情報取扱事務登録簿

個
人
情
報
取
扱
事
務

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う

個
人
情
報
フ
ァ
イ
ル
の
名
称



第２面

個人情報ファイルの名称 指導要録除籍簿

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

除籍生徒の学籍を確認する。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

氏名、住所、電話番号

個人情報ファイルの名称 小学校学習指導要録抄本

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

小学校時の生徒の学籍並びに指導の過程及び結果の
要約を確認する。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

氏名、住所、電話番号

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う
個
人
情
報
フ
ァ
イ
ル
の
名
称



登 録 番 号 7800(35)-000002

登録年月日（西暦で記入） 2023年4月1日

名　　　称 卒業者学籍管理事務

目　　　的 卒業者の学籍を管理する

所　管　部 教育総務部

所　管　課 教育総務課（睦合東中学校）

課 コ ー ド 7800(35)

開始年月日（西暦で記入） 2023年4月1日

根拠法令等 学校教育法施行令

個人情報の収集の時期
（西暦で記入） 2023年4月

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

個人情報ファイルの名称 卒業生台帳ファイル

個人情報ファイル簿の有無 有

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

7800(35)-100002

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

第１面

個人情報取扱事務登録簿

個
人
情
報
取
扱
事
務

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う

個
人
情
報
フ
ァ
イ
ル
の
名
称



第２面

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う
個
人
情
報
フ
ァ
イ
ル
の
名
称



登 録 番 号 7800(35)-000003

登録年月日（西暦で記入） 2023年4月1日

名　　　称 成績評定事務

目　　　的 生徒の学習及び学校生活の評価を行う

所　管　部 教育総務部

所　管　課 教育総務課（睦合東中学校）

課 コ ー ド 7800(35)

開始年月日（西暦で記入） 2023年4月1日

根拠法令等 学校教育法施行規則

個人情報の収集の時期
（西暦で記入） 2023年4月

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

個人情報ファイルの名称 成績一覧表

個人情報ファイル簿の有無 有

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

7800(35)-100003

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

第１面

個人情報取扱事務登録簿

個
人
情
報
取
扱
事
務

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う

個
人
情
報
フ
ァ
イ
ル
の
名
称



第２面

個人情報ファイルの名称 所見等記入名簿

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

生徒の学習の成果を所見評価する。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

氏名、学級名、教科名

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う
個
人
情
報
フ
ァ
イ
ル
の
名
称



登 録 番 号 7800(35)-000004

登録年月日（西暦で記入） 2023年4月1日

名　　　称 学習指導事務

目　　　的 生徒の教育活動を指導する

所　管　部 教育総務部

所　管　課 教育総務課（睦合東中学校）

課 コ ー ド 7800(35)

開始年月日（西暦で記入） 2023年4月1日

根拠法令等 学校教育法

個人情報の収集の時期
（西暦で記入） 2023年4月

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

個人情報ファイルの名称 成績評定補助簿

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

生徒の学習の日常成果を記録し、補助評価する。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

氏名、学級名、教科名

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う

個
人
情
報
フ
ァ
イ
ル
の
名
称

第１面

個人情報取扱事務登録簿

個
人
情
報
取
扱
事
務



第２面

個人情報ファイルの名称 進路指導関係名簿

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

生徒のキャリア教育、進路学習における教育活動を
記録し、適切な進路選択、自己実現に生かす。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

氏名、進路学習

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う
個
人
情
報
フ
ァ
イ
ル
の
名
称



登 録 番 号 7800(35)-000005

登録年月日（西暦で記入） 2023年4月1日

名　　　称 校務記録事務

目　　　的 学校行事や生徒の活動状況等を記録する

所　管　部 教育総務部

所　管　課 教育総務課（睦合東中学校）

課 コ ー ド 7800(35)

開始年月日（西暦で記入） 2023年4月1日

根拠法令等 学習指導要領

個人情報の収集の時期
（西暦で記入） 2023年4月

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

個人情報ファイルの名称 学校日誌

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

学校行事や生徒の活動状況等を記録する。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

教職員氏名

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う

個
人
情
報
フ
ァ
イ
ル
の
名
称

第１面

個人情報取扱事務登録簿

個
人
情
報
取
扱
事
務



第２面

個人情報ファイルの名称 学級日誌

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

学校行事や生徒の活動状況等を記録する。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

生徒氏名

個人情報ファイルの名称 各種日誌

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

学校行事や生徒の活動状況等を記録する。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

生徒氏名

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う
個
人
情
報
フ
ァ
イ
ル
の
名
称



登 録 番 号 7800(35)-000006

登録年月日（西暦で記入） 2023年4月1日

名　　　称 職員会議事務

目　　　的 校長の職務の円滑な執行を補助する

所　管　部 教育総務部

所　管　課 教育総務課（睦合東中学校）

課 コ ー ド 7800(35)

開始年月日（西暦で記入） 2023年4月1日

根拠法令等
学校教育法施行規則、厚木市立小学校及び中学校の
管理運営に関する規則

個人情報の収集の時期
（西暦で記入） 2023年4月

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

個人情報ファイルの名称 職員会議録

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

校長の職務の円滑な執行を補助する。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

生徒氏名

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う

個
人
情
報
フ
ァ
イ
ル
の
名
称

第１面

個人情報取扱事務登録簿

個
人
情
報
取
扱
事
務



第２面

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う
個
人
情
報
フ
ァ
イ
ル
の
名
称



登 録 番 号 7800(35)-000007

登録年月日（西暦で記入） 2023年4月1日

名　　　称 報償事務

目　　　的
スポーツの振興や文化の向上等に功労のあった者を
表彰する

所　管　部 教育総務部

所　管　課 教育総務課（睦合東中学校）

課 コ ー ド 7800(35)

開始年月日（西暦で記入） 2023年4月1日

根拠法令等 厚木市表彰条例、厚木市教育委員会表彰規定

個人情報の収集の時期
（西暦で記入） 2023年4月

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

個人情報ファイルの名称 表彰生徒名簿

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

スポーツの振興や文化の向上等に功労のあった者を
表彰する。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

生徒氏名

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う

個
人
情
報
フ
ァ
イ
ル
の
名
称

第１面

個人情報取扱事務登録簿

個
人
情
報
取
扱
事
務



第２面

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う
個
人
情
報
フ
ァ
イ
ル
の
名
称



登 録 番 号 7800(35)-000008

登録年月日（西暦で記入） 2023年4月1日

名　　　称 学籍管理事務

目　　　的 生徒の学籍を管理する

所　管　部 教育総務部

所　管　課 教育総務課（睦合東中学校）

課 コ ー ド 7800(35)

開始年月日（西暦で記入） 2023年4月1日

根拠法令等 学校教育法、同施行令、同施行規則

個人情報の収集の時期
（西暦で記入） 2023年4月

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

個人情報ファイルの名称 就学予定者名簿

個人情報ファイル簿の有無 有

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

7800(35)-100004

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う

個
人
情
報
フ
ァ
イ
ル
の
名
称

第１面

個人情報取扱事務登録簿

個
人
情
報
取
扱
事
務



第２面

個人情報ファイルの名称 出席簿

個人情報ファイル簿の有無 有

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

7800(35)-100005

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個人情報ファイルの名称 学級別生徒名簿

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

在学する生徒の学級別学籍を管理する。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

氏名、学級名

個人情報ファイルの名称 長期欠席生徒報告名簿

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

在学する生徒の欠席状況を確認する。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

氏名、学級名、

個人情報ファイルの名称 部活動部員名簿

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

在学する部活動所属生徒を確認する。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

氏名、部活動名

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う
個
人
情
報
フ
ァ
イ
ル
の
名
称



第３面

個人情報ファイルの名称 教育資料調査書

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

在学する生徒の緊急連絡先等を確認する。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

氏名、住所、保護者名、緊急連絡先

個人情報ファイルの名称 地区別生徒名簿

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

在学する生徒の居住地区と避難先を確認する。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

氏名、住所、居住地区

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う
個
人
情
報
フ
ァ
イ
ル
の
名
称



登 録 番 号 7800(35)-000009

登録年月日（西暦で記入） 2023年4月1日

名　　　称 特別支援教育就学奨励事務

目　　　的 心身障害児の学習環境の充実を図る

所　管　部 教育総務部

所　管　課 教育総務課（睦合東中学校）

課 コ ー ド 7800(35)

開始年月日（西暦で記入） 2023年4月1日

根拠法令等 学校教育法、厚木市心身障害児就学指導委員会規則

個人情報の収集の時期
（西暦で記入） 2023年4月

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

個人情報ファイルの名称 特別支援教育就学奨励調書

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

心身障害児の学習環境の充実を図る。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

氏名、住所

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う

個
人
情
報
フ
ァ
イ
ル
の
名
称

第１面

個人情報取扱事務登録簿

個
人
情
報
取
扱
事
務



第２面

個人情報ファイルの名称 盲（聾、知的障害、肢体不自由、病弱）者通知書

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

心身障害児の学習環境の充実を図るため、当該生徒
の確認を行う。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

氏名、住所

個人情報ファイルの名称 心身障害児就学指導関係書類

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

心身障害児の学習環境の充実を図るため、当該生徒
の指導の確認を行う。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

氏名、住所

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う
個
人
情
報
フ
ァ
イ
ル
の
名
称



登 録 番 号 7800(35)-000010

登録年月日（西暦で記入） 2023年4月1日

名　　　称 教科用図書給与事務

目　　　的 教科用図書の配付完了を市教育委員会に報告する

所　管　部 教育総務部

所　管　課 教育総務課（睦合東中学校）

課 コ ー ド 7800(35)

開始年月日（西暦で記入） 2023年4月1日

根拠法令等
義務教育諸学校の教科用図書の無償措置に関する法
律

個人情報の収集の時期
（西暦で記入） 2023年4月

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

個人情報ファイルの名称 教科用図書給与生徒名簿

個人情報ファイル簿の有無 有

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

7800(35)-100006

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う

個
人
情
報
フ
ァ
イ
ル
の
名
称

第１面

個人情報取扱事務登録簿

個
人
情
報
取
扱
事
務



第２面

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う
個
人
情
報
フ
ァ
イ
ル
の
名
称



登 録 番 号 7800(35)-000011

登録年月日（西暦で記入） 2023年4月1日

名　　　称 就学援助事務

目　　　的
経済的理由によって就学困難と認められる生徒の保
護者に対して、必要な援助を行う

所　管　部 教育総務部

所　管　課 教育総務課（睦合東中学校）

課 コ ー ド 7800(35)

開始年月日（西暦で記入） 2023年4月1日

根拠法令等 学校教育法

個人情報の収集の時期
（西暦で記入） 2023年4月

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

個人情報ファイルの名称 就学援助費各種調書

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

経済的理由によって就学困難と認められる生徒の保
護者に対して、必要な援助を行う。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

氏名、住所、電話番号、保護者名

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う

個
人
情
報
フ
ァ
イ
ル
の
名
称

第１面

個人情報取扱事務登録簿

個
人
情
報
取
扱
事
務



第２面

個人情報ファイルの名称 要・準要保護生徒名簿

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

経済的理由によって就学困難と認められる生徒を確
認し、必要な援助を行う。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

氏名、住所

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う
個
人
情
報
フ
ァ
イ
ル
の
名
称



登 録 番 号 7800(35)-000012

登録年月日（西暦で記入） 2023年4月1日

名　　　称 特別支援教育就学奨励費事務

目　　　的
障害児学級に在籍する生徒の奨励費に関する支給事
務を行う

所　管　部 教育総務部

所　管　課 教育総務課（睦合東中学校）

課 コ ー ド 7800(35)

開始年月日（西暦で記入） 2023年4月1日

根拠法令等 特別支援学校への就学奨励に関する法律

個人情報の収集の時期
（西暦で記入） 2023年4月

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

個人情報ファイルの名称 収入額・需要額調書

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

特別支援教育就学奨励費の対象者生徒について、教
育委員会への報告を適切に行う。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

生徒氏名、保護者氏名、収入額等

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う

個
人
情
報
フ
ァ
イ
ル
の
名
称

第１面

個人情報取扱事務登録簿

個
人
情
報
取
扱
事
務



第２面

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う
個
人
情
報
フ
ァ
イ
ル
の
名
称



登 録 番 号 7800(35)-000013

登録年月日（西暦で記入） 2023年4月1日

名　　　称 諸証明発行事務

目　　　的 諸証明を発行する

所　管　部 教育総務部

所　管　課 教育総務課（睦合東中学校）

課 コ ー ド 7800(35)

開始年月日（西暦で記入） 2023年4月1日

根拠法令等 学校教育法

個人情報の収集の時期
（西暦で記入） 2023年4月

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

個人情報ファイルの名称 在学証明申請書

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

申請に対して該当する証明書を発行する。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

生徒氏名・生年月日

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う

個
人
情
報
フ
ァ
イ
ル
の
名
称

第１面

個人情報取扱事務登録簿

個
人
情
報
取
扱
事
務



第２面

個人情報ファイルの名称 各種証明申請書

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

申請に対して該当する証明書を発行する。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

生徒氏名・生年月日

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う
個
人
情
報
フ
ァ
イ
ル
の
名
称



登 録 番 号 7800(35)-000014

登録年月日（西暦で記入） 2023年4月1日

名　　　称 学校保健事務

目　　　的 生徒の保健の保持増進を図る

所　管　部 教育総務部

所　管　課 教育総務課（睦合東中学校）

課 コ ー ド 7800(35)

開始年月日（西暦で記入） 2023年4月1日

根拠法令等
学校保健法、同施行令、同施行規則、結核予防法、
予防接種法

個人情報の収集の時期
（西暦で記入） 2023年4月

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

個人情報ファイルの名称 健康診断票

個人情報ファイル簿の有無 有

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

7800(35)-100007

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う

個
人
情
報
フ
ァ
イ
ル
の
名
称

第１面

個人情報取扱事務登録簿

個
人
情
報
取
扱
事
務



第２面

個人情報ファイルの名称 保健日誌

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

生徒の健康の保持増進を図るため、ケガ、病気など
の来室状況を記録する。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

氏名、月日

個人情報ファイルの名称 保健調査票

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

生徒の健康の保持を図るため、かかりつけ病院等を
把握し、緊急時の対応に備える。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

氏名、住所、かかりつけ病院

個人情報ファイルの名称 出席停止報告

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

生徒の健康の保持増進を図るため、感染症等による
出席停止の報告状況を確認する。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

氏名、住所

個人情報ファイルの名称 治ゆ証明書

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

生徒の健康の保持増進を図るため、感染症等による
出席停止からの治ゆを確認する。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

氏名、住所

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う
個
人
情
報
フ
ァ
イ
ル
の
名
称



第３面

個人情報ファイルの名称 結核検査

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

生徒の健康の保持増進を図るため、結核検査の状況
を把握する。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

氏名、住所

個人情報ファイルの名称 心臓病検査

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

生徒の健康の保持増進を図るため、心臓病検査の状
況を把握する。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

氏名、住所

個人情報ファイルの名称 小児生活習慣病

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

生徒の健康の保持増進を図るため、生活習慣病の状
況を把握する。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

氏名、住所

個人情報ファイルの名称 学校医等執務日誌

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

生徒の健康の保持増進を図るため、学校医による検
診内容等を記録する。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

学校医名、月日

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う
個
人
情
報
フ
ァ
イ
ル
の
名
称



第４面

個人情報ファイルの名称 健康手帳

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

生徒の健康の保持増進を図るため、健康診断の結果
等を記録し、把握する。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

氏名、住所

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う
個
人
情
報
フ
ァ
イ
ル
の
名
称



登 録 番 号 7800(35)-000015

登録年月日（西暦で記入） 2023年4月1日

名　　　称 災害給付事務

目　　　的
学校管理課における生徒の災害につき、当該生徒の
保護者に対し災害共済給付を行う

所　管　部 教育総務部

所　管　課 教育総務課（睦合東中学校）

課 コ ー ド 7800(35)

開始年月日（西暦で記入） 2023年4月1日

根拠法令等
独立行政法人日本スポーツ振興センター法、同施行
令、同施行規則、厚木市学校事故見舞金条例

個人情報の収集の時期
（西暦で記入） 2023年4月

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

個人情報ファイルの名称 学校事故見舞金支給申請書類

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

学校管理化における生徒の災害につき、当該生徒の
保護者に対し、見舞金支給の申請を行う。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

氏名、住所

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う

個
人
情
報
フ
ァ
イ
ル
の
名
称

第１面

個人情報取扱事務登録簿

個
人
情
報
取
扱
事
務



第２面

個人情報ファイルの名称 災害報告・給付金請求書

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

学校管理化における生徒の災害につき、当該生徒の
災害報告を行う。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

氏名、住所

個人情報ファイルの名称 災害共済給付金領収書・支払い通知書

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

学校管理化における生徒の災害につき、当該生徒の
保護者に対し、災害共済給付の領収書確認を行う。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

氏名、住所

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う
個
人
情
報
フ
ァ
イ
ル
の
名
称



登 録 番 号 7800(35)-000016

登録年月日（西暦で記入） 2023年4月1日

名　　　称 学校給食事務

目　　　的 生徒の心身の健全な発達と食生活の改善に寄与する

所　管　部 教育総務部

所　管　課 教育総務課（睦合東中学校）

課 コ ー ド 7800(35)

開始年月日（西暦で記入） 2023年4月1日

根拠法令等 学校給食法

個人情報の収集の時期
（西暦で記入） 2023年4月

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

個人情報ファイルの名称 転学生徒に係る給食費徴収明細書

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

対象生徒の確認のため管理する。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

本人、保護者の氏名、住所、電話番号

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う

個
人
情
報
フ
ァ
イ
ル
の
名
称

第１面

個人情報取扱事務登録簿

個
人
情
報
取
扱
事
務



第２面

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う
個
人
情
報
フ
ァ
イ
ル
の
名
称



登 録 番 号 7800(35)-000017

登録年月日（西暦で記入） 2023年4月1日

名　　　称 生徒心理支援事務

目　　　的
生徒・保護者の悩みや相談を受け、生徒が心にゆと
りを持てるような環境を提供する

所　管　部 教育総務部

所　管　課 教育総務課（睦合東中学校）

課 コ ー ド 7800(35)

開始年月日（西暦で記入） 2023年4月1日

根拠法令等
厚木市心の教育相談員要綱、スクールカウンセラー
配置活用事業実施要綱

個人情報の収集の時期
（西暦で記入） 2023年4月

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

個人情報ファイルの名称 心の教室相談員相談記録簿

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

生徒・保護者の悩みや相談を受け、生徒が心にゆと
りを持てるような環境を提供する。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

氏名、生徒の状況

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う

個
人
情
報
フ
ァ
イ
ル
の
名
称

第１面

個人情報取扱事務登録簿

個
人
情
報
取
扱
事
務



第２面

個人情報ファイルの名称 スクールカウンセラー相談記録簿

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

生徒・保護者の悩みや相談を受け、生徒が心にゆと
りを持てるような環境を提供する。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

氏名、生徒の状況

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う
個
人
情
報
フ
ァ
イ
ル
の
名
称



登 録 番 号 7800(35)-000018

登録年月日（西暦で記入） 2023年8月28日

名　　　称 ＰＴＡ事務

目　　　的
教職員と保護者との連携を図り、生徒の健全な発達
に努める。

所　管　部 教育総務部

所　管　課 教育総務課（睦合東中学校）

課 コ ー ド 7800(35)

開始年月日（西暦で記入） 2023年4月1日

根拠法令等 無し

個人情報の収集の時期
（西暦で記入） 2023年4月

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

変更又は廃止の区分

変更又は廃止の年月日
（西暦で記入）

個人情報ファイルの名称 ＰＴＡ役員名簿

個人情報ファイル簿の有無 無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

ＰＴＡ役員保護者の氏名確認と活動の連携。

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

氏名、役職

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う

個
人
情
報
フ
ァ
イ
ル
の
名
称

第１面

個人情報取扱事務登録簿

個
人
情
報
取
扱
事
務



第２面

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイル簿の有無

有の場合
個人情報ファイル簿の番号

無の場合①
個人情報ファイルの利用目的

無の場合②
個人情報ファイルの記録項目

個
人
情
報
取
扱
事
務
で
取
り
扱
う
個
人
情
報
フ
ァ
イ
ル
の
名
称


